Badminton - Basketball - Drachenboot

Fitness & Gesundheit - FuBball

Inlineskater-Hockey - Integrationssport

Karate - Kinderturnclub - Rehasport

Schwimmen - Tanzen - Tischtennis \/_\
Volleyball - Young Fit & Dance \_/-Tl;_\

mburg

Der Sportverein Nettelnburg/Allermdhe (SVNA) ist ein vielseitiger Verein in Hamburg
Bergedorf, der Sportangebote flir die ganze Familie bietet. In 13 Abteilungen bietet der
SVNA Sport fir Menschen jeden Alters, vom Breiten- (iber den Freizeit- bis zum
Leistungssport.

Der SVNA sucht zum 01.09.2024 oder spater:

Geschiftsstellenmitarbeiter (m/w/d) in Teilzeit

(Festanstellung zunachst befristet auf 2 Jahre mit Option auf Entfristung, Minijob)

Aufgaben:
- Verwaltung der Geschaftszeiten, Korrespondenz und Telefonate
- Antrage und Abrechnungen
- Allgemeine administrative Aufgaben

- Ein stundenweiser Einsatz als Ubungsleitung ist bei Interesse denkbar

Anforderungsprofil:
- Kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
- Sicherheit in Kommunikation und Korrespondenz in Deutsch
- gute Kenntnisse des MS Office
- Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten, auch in den Abendstunden

-  Teamfahigkeit, offenes, kommunikatives Wesen

Wir bieten
- eine qualifikationsabhangige Bezahlung
- ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem engagierten Verein
- Weiterbildungs- und Qualifizierungsméglichkeiten
- die Mdglichkeit eigene Ideen zu verwirklichen
-  flexible Arbeitszeiten, Gberwiegend Montag bis Freitag

Ansprechpartnerin bei Rickfragen ist Katrin Spychalla unter der Telefonnummer 040-
735 32 00.

Aussagefahige Bewerbungen mit dem friihestmdglichen Einstellungsdatum und der
Anzahl der gewlinschten Wochenstunden sollen bitte bis zum 15. Juli 2024 per Mail an
kspychalla@svna.de geschickt werden.
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